Na temelju ¢lanka 54. st. 1. Zakona o ustanovama (,,Narodne novine“ br. 76/93, 29/97,
47/99, 35/08, 127/19 i 151/22), ¢lanka 19. Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti
(NN 17/19, 98/19, 114/22 1 36/24) v.d. ravnatelja KnjiZnice i ¢itaonice Dvor uz prethodnu
suglasnost Opéinskog vije¢a Opcéine Dvor (KLASA: 024-02/25-01/11; URBROJ: 2176-8-
02-25-01 od 21. srpnja 2025.) donosi I

STATUT
KNJIZNICE 1 CITAONICE DVOR

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Statutom KnjiZnice i ¢itaonice Dvor (u daljnjem tekstu: Statut) utvrduje se status,
naziv, sjediSte, djelatnost, pecat, znak, pravni poloZaj, zastupanje i predstavljanje, unutarnje
ustrojstvo, upravljanje i rukovodenje, prava i obveze ravnatelja i drugih djelatnika s posebnim
ovlastima i odgovornostima, planiranje rada i poslovanja, nadin osiguranja sredstava za rad,
rasporedivanje dobiti, podnoSenje izvje$éa o poslovanju, nadzor, javnost rada, suradnja sa
sindikatom, donoSenje opéih akata, za$tita i unapredivanje Zivotnog okolisa, te druga pitanja
znadajna za obavljanje djelatnosti i poslovanje KnjiZnice i &itaonice Dvor (u daljnjem tekstu:
KnjiZnica).

Izrazi koji se koriste u ovome Statutu, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski i Zenski spol.

Clanak 2.

Prava i duZnosti osniva¢a KnjiZnice obavlja Opéina Dvor (u daljnjem tekstu:
Osnivag). Op¢ina Dvor preuzela je osnivacka prava nad KnjiZznicom Odlukom KLASA:
621-04/01-01/01 i URBROJ: 2176/08-01-02 od 16.sije¢nja 2001., objavljenom u
SluZzbenom vjesniku Opéine Dvor br. 01/01.

II. STATUS, NAZIV, SJEDISTE, DJELATNOST, PECAT I ZNAK

USTANOVE
Clanak 3.
Knjizni¢na grada i knjizni¢na djelatnost od interesa je za Republiku Hrvatsku i uZivaju
njezinu osobitu zastitu.
Clanak 4.

Knjiznica stjeCe svojstvo pravne osobe upisom u sudski registar ustanova.

Knjiznica odgovara za preuzete obveze svim sredstvima (potpuna odgovornost).
Knjiznica se upisuje i u upisnik o knjiZnicama koji vodi Ministarstvo kulture Republike
Hrvatske.



Prihode koje Knjiznica ostvari obavljanjem poslova prihodi su KnjiZnice i koristit ¢e se
sukladno financijskom planu knjiZnice za obavljanje osnovne djelatnosti.

Clanak 5.
Odluku o prestanku i statusnim promjenama Knjiznice Opéinsko vijece Opcine Dvor
moZe donijeti samo uz prethodnu suglasnost ministarstva nadleZznog za kulturu.

Odluka o prestanku i statusnim promjenama iz prethodnog stavka mora sadrZavati

........ v

odredbe o zaStiti 1 smjeStaju knjizni¢ne grade i knjiZniéne dokumentacije odnosno o pohrani

........ w

digitalne knjizni¢ne grade i digitalne knjizni¢ne dokumentacije na temelju misljenja Hrvatskog
Clanak 6.
Prema namjeni i sadrZaju knjizni¢nog fonda, KnjiZnica djeluje kao narodna knjiZnica.

Clanak 7.
Naziv ustanove glasi: KnjiZnica i ¢itaonica Dvor.
Sjediste KnjiZznice je u Dvoru, Trg bana Josipa Jelaci¢a 10.

O promjeni naziva i sjedi§ta KnjiZznice odlu¢uje osnivac.

Clanak 8.
Djelatnost KnjiZnice obuhvaca osobito:

.....

say

- struénu obradu knjiZni¢ne grade prema struénim standardima §to ukljuduje izradu
informacijskih pomagala u tiskanom i/ili elektroni¢kom obliku,

.........

koja je kulturno dobro,
- pruzanje informacijskih usluga, posudbu i davanje na koristenje knjiZni¢ne grade

cay
e o

aay a

informacijskih pomagala i drugih izvora,

- prikupljanje statisti¢kih podataka vezanih uz provedbu propisa kojima se ureduju autorska
1 srodna prava,

- pripremanje kulturno-animacijskih, informacijskih, obrazovnih i znanstvenih sadrZaja i
programa,

- obavljanje i drugih poslova sukladno Zakonu i drugim propisima.

Clanak 9.

Knjiznica ima dva peata okruglog oblika i to: veliki pe¢at promjera 38 mm i manji pecat
promjera 20 mm koji sluzi za ovjeru financijskih dokumenata.



Tekst na pedatima je upisan uz rubove u koncentri¢nom krugu, a glasi: KNJIZNICA I
CITAONICA DVOR.

Stambilj KnjiZnice i &itaonice Dvor je pravokutnog oblika, Sirine 40mm, na njemu je
upisan puni naziv KNJIZNICA I CITAONICA DVOR .

Clanak 10.

Peatom se ovjeravaju isprave i akti u pravnom prometu i u odnosu prema tijelima
drzavne uprave i jedinicama lokalne i podruéne (regionalne) samouprave.

Odlukom ravnatelja odreduje se broj pe€ata, na¢in njihova koristenja te osobe odgovorne
za ¢uvanje istih.

III. PREDSTAVLJANJE I ZASTUPANJE KNJIZNICE

Clanak 11.
Knjiznicu zastupa i predstavlja ravnatelj.

Ravnatelj moZe dati pisanu punomo¢ drugoj osobi da zastupa KnjiZnicu u pravnom
prometu u granicama svojih ovlasti a sukladno odredbama zakona kojim se ureduju obvezni
odnosi.

Clanak 12.

Bez posebne ovlasti Osnivada ravnatelj ne moZe nastupati kao druga ugovorna strana
i s Knjiznicom sklapati ugovore u svoje ime i za svoj radun, u svoje ime, a za ra¢un drugih osoba
ili uime i za raun drugih osoba.

IV. UNUTARNJE USTROJSTVO KNJIZNICE

Clanak 13.
Unutarnjim ustrojstvom KnjiZznice osigurava se racionalno, stru¢no i ucinkovito
obavljanje KnjiZniéne djelatnosti.
Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu pobliZe se ureduje unutarnje ustrojstvo i nacin
rada KnjiZnice, radna mjesta i druga pitanja znaCajna za obavljanje poslova u Knjiznici.
Pravilnikom o radu uredit ée se materijalna prava zaposlenika KnjiZnice.
Radno vrijeme KnjiZznice utvrduje ravnatelj prema potrebama djelatnosti u skladu

sa Zakonom.

V. TIJELA KNJIZNICE

Ravnatelj
Clanak 14.
Knjiznicom upravlja ravnatelj.
U vodenju rada i poslovanja KnjiZnice ravnatelj:



— organizira 1 vodi rad i poslovanje KnjiZnice,

— odgovara za zakonitost rada KnjiZnice,

— poduzima sve pravne radnje u ime i za raun KnjiZnice, predstavlja i zastupa KnjiZnicu,

— zastupa KnjiZnicu u svim postupcima pred sudovima i ovlastenim javnopravnim tijelima,

— donosi Statut, uz prethodnu suglasnost Opéinskog vije¢a Opé¢ine Dvor

— donosi Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu, uz prethodnu suglasnost Opéinskog vijeca
Opéine Dvor

— donosi opce akte i druge potrebne akte,

— utvrduje i donosi Financijski plan KnjiZnice, podnosi Godis$nji izvjestaj o radu Opéinskom
vijeéu Op¢ine Dvor kao i financijske izvjestaje, a sve u skladu s propisima o financijskom
poslovanju proracunskih korisnika,

— donosi Program rada i razvitka KnjiZnice, razmatra njegovo izvravanje,

— utvrduje nacin i uvjete koristenja knjiZzniéne grade,

— odlu¢uje o promjenama u organiziranju rada KnjiZnice,

— odlucuje o visini ¢lanarine i drugih naknada za usluge KnjiZnice,

—uz suglasnost osnivada odluéuje o investicijskom ulaganju i ulaganju u imovinu
Knjiznice,

—donosi Pravilnik o radu, uz prethodnu suglasnost Opcinskog nac¢elnika Opéine Dvor,
odluduje o pravima i obvezama iz radnog odnosa zaposlenika KnjiZnice,

— izdaje naloge za izvrSenje odredenih poslova i zadataka,

— daje upute za rad,

— odluéuje o podatcima koje predstavljaju sluzbenu tajnu ili se ne mogu objaviti,

—predlaze, organizira i sudjeluje u provedbi kulturnih, umjetni¢kih, obrazovnih,
znanstvenih i drugih programa i manifestacija Opcéine Dvor, osobito programa javnih
potreba Opéine Dvor,

— obavlja i druge poslove odredene Zakonom, Statutom i drugim opéim aktima KnjiZnice.

Clanak 15.
Ravnatelja KnjiZnice imenuje i razrjeSuje izvrino tijelo Osnivaca.
Ravnatelja KnjiZnice imenuje se na mandat od Eetiri godine i moZe biti ponovno imenovan.

Clanak 16.

Ravnatelja KnjiZnice imenuje se temeljem provedenog javnog natjecaja.
Javni natje¢aj za imenovanje ravnatelja raspisuje i provodi osnivag, te obavezno sadrzi:
- uvjete koje kandidat mora ispunjavati,
- vrijeme imenovanja propisano Zakonom,
- rok podnosenja prijava kandidata,
- rok u kojemu ¢e prijavljeni kandidati biti obavijesteni o izboru.
Javni natje¢aj za imenovanje ravnatelja objavljuje se na mreZnim stranicama KnjiZnice i
Opéine Dvor i u ,,Narodnim novinama®.



Rok do kojeg se primaju prijave kandidata ne mozZe biti kraéi od osam dana od dana objave
natje¢aja, a rok u kojem se kandidati obavjestavaju o izboru ne moze biti dulji od Cetrdeset
ipet dana od dana isteka roka za podnoSenje prijava.

Svaki prijavljeni kandidat mora u obavijesti o izboru dobiti i pouku o njegovu pravu da
pregleda natje¢ajni materijal i da u roku od petnaest dana od dana primitka obavijesti moze
zahtijevati sudsku zastitu kod nadleZnog suda.

Natjecaj se raspisuje najkasnije dva mjeseca prije isteka mandata.

Clanak 17.

Ravnateljem KnjiZnice moZe se na temelju predloZenog &etverogodisnjeg plana rada
imenovati osoba koja:
- ima zavr¥en diplomski sveutili¥ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilidni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij ili s njim izjednacen studij,
- poloZen struéni knjiZniCarski ispit,
- najmanje pet godina rada u KnjiZnici,
- odlikuje se stru¢nim, radnim i organizacijskim sposobnostima
- te ispunjava druge uvjete utvrdene odredbama ovoga statuta.

Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, ako se na ponovljeni natje¢aj ne javi osoba koja
ima propisane uvjete za ravnatelja KnjiZnice, moZze se na temelju predloZenog
Setverogodisnjeg plana rada imenovati osoba koja ima zavrSen diplomski sveucilisni studij
ili integrirani preddiplomski i diplomski sveu¢ilisni studij ili specijalisticki diplomski
struéni studij ili s njim izjednaéen studij, uz uvjet polaganja struénog knjiZniarskog ispita
u roku od 3 (tri) godine od dana imenovanja, te ispunjava druge uvjete propisane statutom.

Ravnatelj ne moZe biti osoba koja prema zakonu kojim se ureduju trgovacka drustva
ne moZe biti ¢lanom uprave.

cow vy

Polozen struéni knjiZni&arski ispit u smislu stavka 1. ovoga ¢lanka ima i osoba koja
je oslobodena polaganja stru¢nog knjiZni¢arskog ispita temeljem zakona koji su uredivali
knjiZni¢nu djelatnost.

Clanak 18.

Ako se na raspisani natjedaj za ravnatelja nitko ne prijavi ili nitko od prijavljenih
kandidata ne bude izabran odnosno imenovan, natje€aj ¢e se ponoviti.

U sludaju iz prethodnog stavka, kao i u sludaju prijevremenog razrjeSenja
imenovanog ravnatelja, Opéinski naéelnik Opc¢ine Dvor imenovat ¢e vrSitelja duZnosti
ravnatelja najdulje do godinu dana.

Za vrsitelja duZnosti ravnatelja Knjiznice moZe se, bez provodenja natjeCaja,
imenovati osoba koja ima obrazovanje propisano stavkom 2. ovoga ¢lanka, a na ovu duznost
moze se imenovati i osoba koja nije djelatnik KnjiZnice, a najdulje do godinu dana.

Clanak 19.
Ravnatelj moZe biti razrijeSen prije isteka vremena na koje je imenovan.
Opéinski nacelnik Opéine Dvor duzan je razrijesiti ravnatelja u sljede¢im slu¢ajevima:
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- ako ravnatelj sam zatraZi razrjeSenje u skladu s ugovorom o radu,

- ako nastanu takvi razlozi koji po posebnim propisima ili opéim propisima o radu
dovode do prestanka radnog odnosa,

- ako ravnatelj ne postupa sukladno propisima ili opéim aktima KnjiZnice ili
neosnovano ne izvrSava odluke nadleZnog tijela ili postupa protivno njima,

- ako ravnatelj svojim nesvjesnim ili nepravilnim radom prouzro¢i KnjiZnici veéu
Stetu ili ako zanemaruje ili nesavjesno obavlja svoje duznosti tako da su nastale ili bi
mogle nastati veée smetnje u obavljanju djelatnosti KnjiZnice,

- ako nastanu okolnosti propisane Zakonom o ustanovama.

Ravnatelj koji je razrijeSen rasporeduje se na radno mjesto u Knjiznici koje odgovara
njegovoj stru¢noj spremi.

U slucaju razrjeSenja ravnatelja imenovat ¢e se vrSitelj duznosti ravnatelja, a osnivac je
duZan raspisati javni natjeCaj za imenovanje ravnatelja u roku od 30 dana od dana
imenovanja vr§itelja duznosti.

VL. PLAN RADA I RAZVITKA KNJIZNICE

Clanak 20.

Plan rada i razvitka donosi ravnatelj do kraja godine za sljedecu kalendarsku godinu,
a u skladu sa Zakonom o knjiZnicama i knjizni¢noj djelatnosti, Standardima za narodne
knjiznice u Republici Hrvatskoj i drugim nadleznim zakonskim i podzakonskim aktima.

Plan rada i razvitka KnjiZnica je duZzna objaviti na svojim sluZzbenim mreZnim
stranicama.

Knjiznica je obvezna dostaviti osnivadu izvje$ce o izvrSenju plana rada i razvitka
sukladno aktu o osnivanju i statutu.

VIL FINANCIJSKO POSLOVANJE KNJIZNICE

Clanak 21.

Sredstva koja za rad KnjiZnice osigurava osniva¢ iz proracuna Opcéine Dvor ukljucuju
sredstva za place, sredstva za nabavu grade, sredstva za programe i projekte, materijalne izdatke,
stalno struéno usavr$avanje djelatnika, sredstva za zastitu knjiZzne grade, kao i sredstva za
investicije i investicijsko odrzavanje, ako posebnim zakonom nije drugacije odredeno.

Sredstva za rad KnjiZnice osiguravaju se i iz vlastitih prihoda, sponzorstvima,
darovanjima i na drugi nac¢in u skladu sa zakonom.

Clanak 22.
Financijsko poslovanje i raunovodstvo Knjiznica vodi u skladu s propisima za
Prorac¢unske korisnike.
Sredstva KnjiZnice koriste se u skladu s Financijskim planom i Programom rada i
razvitka KnjiZnice.



Clanak 23.

Ravnatelj donosi Financijski plan za naredno trogodisnje razdoblje, do kraja tekuce
godine.

Financijski plan mora biti uskladen s Prora¢unom osnivaca.

Ako se Financijski plan ne donese u propisanom roku, donosi se Privremeni
financijski plan najduZe za razdoblje od tri mjeseca.

Nalogodavac i odgovorna osoba za izvr$enje Financijskog plana je ravnatelj.

Ravnatelj moZe uz suglasnost Opéinskog nagelnika Opéine Dvor ovlastiti osobu za
poslove iz prethodnog stavka.

Clanak 24.
Knjiznica sastavlja, predaje i objavljuje financijske izvjestaje u skladu s Pravilnikom o
financijskom izvjestavanju u proraéunskom raéunovodstvu i njime zadanim rokovima.
Knjiznica dostavlja Osnivadu polugodi$nji izvjestaj o izvrSenju financijskog plana
KnjiZnice za tekuéu godinu i Godisnji izvjestaj o izvrSenju financijskog plana Knjiznice za
prethodnu godinu, a sve sukladno odredbama i rokovima Zakona o proratunu.

VIIL. OPCI AKTI

Clanak 25.
Op¢i akti KnjiZnice su: Statut, pravilnici, poslovnici i odluke kojima se pobliZe utvrduju
ustrojstvo, ovlast, na¢in odlu¢ivanja pojedinih organa, ureduju druga pitanja od znaCenja za
obavljanje djelatnosti i poslovanje KnjiZnice.

Clanak 26.
Statut donosi ravnatelj uz prethodnu suglasnost Op¢inskog vije¢a Opéine Dvor.
Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i Pravilnik o radu donosi ravnatelj uz prethodnu
suglasnost Op¢inskog vije¢a Op¢ine Dvor

Clanak 27.

Op¢i akti stupaju na snagu osmi dan od objave na oglasnoj plo¢i KnjiZnice, iznimno i
ako za to postoje opravdani razlozi, stupaju na snagu najranije dan nakon dana objave na
oglasnoj plo¢i KnjiZnice.

Knjiznica je duzna Odluku o osnivanju i druge opée akte KnjiZnice koji ureduju

obavljanje knjizni¢ne djelatnosti kao javne sluZbe objaviti na mreznim stranicama Op¢ine Dvor
odnosno KnjiZnice.

IX. JAVNOST RADA KNJIZNICE

Clanak 28.



Rad KnjiZnice je javan.

KnjiZnica je duZna pravodobno i istinito obavjestavati javnost o obavljanju svoje
djelatnosti na na¢in odreden ovim Statutom sukladno zakonu i Odluci o osnivanju javne
ustanove KnjiZznice i ¢itaonice Dvor.

Clanak 29.

KnjiZnica je duZna obavjeStavati javnost o organizaciji rada Knjiznice, uvjetima rada,
nadinu pruZanja usluga i obavljanju poslova iz svoje djelatnosti, davanjem informacija
sredstvima javnog priop¢avanja, na mreZnim stranicama Op¢ine Dvor odnosno KnjiZnice i
na druge prikladne nacine.

Informacije i podatke o obavljanju djelatnosti ili uvid u dokumentaciju KnjiZnice
sredstvima javnog priopéavanja na njihov zahtjev i u razumnom roku moZze dati ravnatelj
ili osoba koju ravnatelj za to ovlasti.

X1V, ZASTITA TAJNOSTI PODATAKA

Clanak 30.

Poslovna fajna su isprave i podaci €ije bi priopfavanje ili davanje na uvid
neovlastenim osobama, bilo suprotno poslovanju ili bi étetilo poslovnome ugledu KnjiZnice,
ili interesu i ugledu djelatnika Knjiznice. Poslovnu tajnu obvezatni su ¢uvati svi djelatnici
koji na bilo koji nadin saznaju za ispravu ili podatak koji se smatra poslovnom tajnom.
Povreda odredbe ovoga Statuta koja se odnosi na poslovnu tajnu je teza povreda radne
obveze.

O Cuvanju poslovne tajne neposredno skrbi ravnatelj.
Obveza ¢uvanja tajnih podataka traje i nakon prestanka radnog odnosa u KnjiZnici,
sukladno pozitivnim propisima.

Clanak 31.
Poslovnom tajnom smatraju se:
- dokumenti koje ravnatelj proglasi poslovnom tajnom, sukladno Zakonu i opéim aktima
- podaci koje nadlezni organ drZavne uprave kao povjerljiv dostavi Knjiznici
- mjere i nacini postupanja u slu¢aju izvanrednih okolnosti
- plan fizi¢ko-tehni¢kog osiguranja fonda, objekta i imovine Knjiznice,
- druge isprave i podaci koji su Zakonom i op¢im aktima utvrdeni kao poslovna tajna.

X. NADZOR NAD RADOM KNJIZNICE

Clanak 32.

Struéni nadzor nad radom KnjiZnice obavljaju mati¢ne knjiZnice.



Nadzor nad zakonito$¢u rada KnjiZnice i ¢itaonice Dvor obavlja nadleZna sluzba Sisacko
moslavacke Zupanije.

Clanak 33.

Nadzor nad zakonito§¢u rada i op¢ih akata Knjiznice obavlja ministarstvo nadlezno
za poslove kulture ako posebnim zakonom nije druk¢ije odredeno.

XVI. PRIJELAZNE I ZAKLJUCNE ODREDBE

Clanak 34.

Stupanjem na snagu ovog Statuta prestaje vaziti Statut KnjiZnice i ¢itaonice Dvor
(URBROIJ: 2176-94-19-10) od 02. svibnja 2019. godine.

Clanak 35.

Ovaj Statut objaviti ¢e se na oglasnoj plo¢i KnjiZnice tri dana nakon davanja suglasnosti
Osnivaca, a stupa na snagu osmog dana od objave na oglasnoj plo¢i KnjiZnice.

URBROJ: 2176-94-25-43
Dvor, 22.srpnja 2025.

Statut je objavljen na oglasnoj plo¢i Knjiznice dana 22. srpnja 2025. godine, a
stupio je na snagu dana 29. srpnja 2025.godine.







